Uppdaterad juni 2026

Tydligt, tillgangligt och praktiskt

EN CHECKLISTA NAR DU SER OVER DIN KURS INFOR NY TERMIN

Ar det dags att se 6ver din kurs infor nasta termin? Har 4r en checklista for att gora kursen tydlig
och tillganglig. Du far ocksa nagra bonustips som gor ditt arbete som ldrare mer praktiskt.

1 Struktur

[1 Undertexter

Ar alla rubriker i modulerna tydliga? Finns det
konsekvens inom kursen? Anvind girna
mellanrubriker i moduler for bittre overblick.

lotsamig.nu/canvas/mellanrubriker-i-moduler

[1 Uppgifter

Kontrollera att uppgifterna har:

[0 tydliga och konsekventa rubriker
en beskrivning av vad som ska goras
minst ett podng (da funkar Canvas bést)

rétt inldimningstyp

O 0O 0oa0d

korrekt instéllning for gruppuppgifter
O sista inlimningsdatum ifyllt

lotsamig.nu/canvas/skapa-uppgift-installningar-
och-rekommendationer

[] Datum

Undertextningen pd HKR-play har blivit
mycket battre! Det gér nu utmairkt att
undertexta dven gamla foreldsningar.

lotsamig.nu/canvas/publicera-forelasning-pa-
canvas-via-hkr-play

[1 Teknisk tillganglighet

For studenter som anvander hjdlpmedel, ex-
empelvis for upplisning eller navigering, ar
det viktigt att kursinnehallet fungerar tekniskt.

Canvas har inbyggda verktyg for detta.
Kontrollera medan du skriver eller hela
kursen 1 efterhand.

lotsamig.nu/canvasitillganglighetssakra-din-
canvaskurs

1 Lankar

Anvind kursoversikten for att kontrollera att
alla datum stimmer och att alla uppgifter ar
logiskt namngivna.

lotsamig.nu/canvas/kursoversikten-pa-canvas

L] Filer

Nér kursmaterial kopieras dr det latt hant fa
med lédnkar som inte fungerar. Canvas har ett
verktyg som hjdlper dig att hitta var det finns
problem.

lotsamig.nu/canvas/kontrollera-sa-lankar-fungerar

] Instruktioner

Ta bort gamla filer som inte ldngre ska anvén-
das. Filer du &r osdker pd om de behdvs kan du
gomma i en dold mapp.

lotsamig.nu/canvas/organisera-kursens-filer

Sist men inte minst: Se igenom kursen med
studentperspektiv. Ar instruktioner tydliga? Ar
det l4tt att forsta vad som ska goras och i vilken
ordning? Har uppgifter en tydlig koppling till
kursens ldrandemal?
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Tydligt och tillgangligt under kursens gang

[1 Anpassad skrivtid

I uppgifter ar det en enda instdllning. I quiz
finns tva instédllningar du bor kontrollera.

lotsamig.nu/canvas/anpassad-tid-i-uppgift

lotsamig.nu/canvas/anpassad-tid-i-quiz

[ Tillgang till uppgifter

[ Sidor

Lagg information som Canvassidor i stillet for
filer ndar det ar mgjligt. Da drar du nytta av
Canvas tillgénglighetsverktyg.

lotsamig.nu/canvasitillgangliga-sidor-i-canvas

[1 Word och PDF

Se till att studenter endast har tillgang till upp-
gifter de ska ldmna in. Det minskar risken for
felinlimningar och onddiga pdminnelser.

lotsamig.nu/canvasitilldela-uppgifter-med-taggar

Om material ska skrivas ut fungerar Word eller
PDF ofta béttre. Tank pa tillgédnglighet redan
ndr filen skapas.

lotsamig.nu/office365/tillgangliga-dokument-i-word

Bonustips: praktiskt for dig som larare

Se grupptillhorighet

D6lj bedéomning automatiskt

Ett snabbt sitt att se vilken grupp studenten
tillhor.

lotsamig.nu/canvas/hitta-vilken-grupp-studenten-
finns-i

Satt diskussion som bedomd

Genom att sétta en diskussion som bedomd
fér du upp den i SpeedGrader och Omdémen
och ser smidigt vilka studenter som deltagit.

lotsamig.nu/canvas/gruppdiskussioner-
lararperspektiv

Hitta ratt i Omdomen

Brukar du alltid délja betyg medan du bedo-
mer? Stéll in det som standard for hela kursen.
Kom ihag att se over uppgifter dér studenten
bor fa se resultat direkt, exempelvis treveck-
orskontrollen eller sjadlvrittande quiz.

lotsamig.nu/canvas/dolja-bedomning-for-alla-
uppgifter-i-en-kurs

Filtrera vid bedomning

Omdomesdversikten har flera filter och in-
stdllningar som underléttar for dig som lérare.

lotsamig.nu/canvas/hitta-ratt-i-omdomesoversikten

Med taggar i kombination med instillningen
”Stor kurs” dr det enkelt att filtrera fram de
studenter just du ska bedoma.

lotsamig.nu/canvas/fordela-bedomning-med-taggar
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